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অিফস  আেদশ
      অথ �ৈনিতক স�ক� িবভাগ, অথ � ম�ণালয়, �শাসন-৫ শাখায় কম �রত >াট-@AাBিরক কাম-কি�উটার
অপােরটর জনাব  মাহাFদ শাহজালাল-এর আেবদেনর  �িBেত United Nations
Development Programme (UNDP)-এর অধীন Aspire to Innovate (a2i)
�কেZ ‘Admin Assistant’ পেদ আগামী ১১/০৬/২০২৩ ি_. হেত ৩১/১২/২০২৩ ি_. পয �a ০৬ (ছয)়
মােসর জd িনেeাf শেত� িলেয়ন মgর করা হেলা:

ক) িলেয়নকালীন সাধারণ ভিবh তহিবল iাদা, কjাণ তহিবল,  যৗথ বীমা, িলভ lালারী
কিmিবউশন,  পনশন কিmিবউশন সরকাির  কাষাগাের জমা িদেত হেব; (�েযাজ:  Bেp qহ
িনম �াণ/ মাটর কার, কি�উটার/ মাটর সাইেকল ঋণ/অিsম িহেসেব �েদয় অথ � জমা িদেত হেব।

খ) িলেযন়tত সমযক়াল uvমাp চাxিরর  জ:;তা,  বতন yিz ও অবসর sহেণর জd গণনােযা|    
হেব; 

গ) িলেয়ন  শষ হওয়ার পর যথাসমেয় }ােক অথ �ৈনিতক স�ক� িবভাগ,  শের বাংলা নগর,
ঢাকা-১২০৭- ত  যাগদান করেত হেব। িলেযন়  শেষ িতিন কােজ  যাগদান না করেল িবিধ  মাতােবক
}ার িব~েz িবভাগীয ়কায ��ম sহণ করা হেব

ঘ) িনেযা়গকারী সং�ার সিহত সংি�� কম �চারীর শেত�র অথবা  কান  দনা-পাওনার �াপাের
সরকােরর  কান দাযব়zতা থাকেব না এবং িলেযন়কালীন এ সং�াa অdাd �চিলত সকল িবিধ
িবধান }ার  Bেp �েযাজ: হেব।
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 মা: তানিজ�র রহমান
িসিনয়র সহকারী সিচব

 ফান: ৪৮১১২০৫১
ইেমইল: admin2@erd.gov.bd
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অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ:  Bেp) �ব�া sহেণর জd অ�িলিপ  �রণ করা হইল: 
১) উপসিচব (অিতিরf দািয়�), �শাসন শাখা-৫, অথ �ৈনিতক স�ক� িবভাগ
২) িচফ একাউ�স এ� িফdা� অিফসার, অথ �ৈনিতক স�ক� িবভাগ, িহসাব ভবন,  স�নবািগচা, ঢাকা
৩) একাa সিচব, সিচেবর দ�র , অথ �ৈনিতক স�ক� িবভাগ
৪) িসিনয়র  �াsামার, আইিস�  সল, অথ �ৈনিতক স�ক� িবভাগ
৫) িহসাবরBণ কম �কত�া, িহসাব শাখা, অথ �ৈনিতক স�ক� িবভাগ
৬) িনরীBা ও িহসাবরBণ কম �কত�া, িনরীBা ও িহসাবরBণ কম �কত�া
৭) �িfগত কম �কত�া, উইং ৩: �শাসন ও ম��াচ:, অথ �ৈনিতক স�ক� িবভাগ
৮) �িfগত কম �কত�া, �শাসন অিধশাখা, অথ �ৈনিতক স�ক� িবভাগ
৯) জনাব  মাহাFদ শাহজালাল, >াট @AাBিরক কাম-কি�উটার অপােরটর, �শাসন শাখা-৫, অথ �ৈনিতক স�ক� িবভাগ
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িসিনয়র সহকারী সিচব

২


